
 
 

医療クラーク（入院 産休育休代替職員）の募集について 

 
京都府立医科大学附属病院 医療サービス課では、医療クラーク（入院 産休育休代替職員） 
を募集しております。 

 
１  職種  医療クラーク（入院 産休育休代替職員） 

 
２  募集人員  １名 

 
３  業務内容 

   電子カルテ代行入力、医師事務作業補助、その他病棟における各種事務的作業全般 

 
４  資格、経験等 
   パソコン操作（エクセル・ワード含む）が可能であること 
   未経験者可。医療事務経験者歓迎 
   
５  雇用期間 
   令和８年４月１日から令和９年３月３１日まで 

   （条件付きで更新の可能性あり） 

 
６  勤務時間 
   週５日勤務、８時４５分から１７時００分（休憩時間１時間、実働週３６時間１５分） 

   土曜、日曜、祝日及び年末年始は休み（夏期休暇あり） 

    
７  給与、諸手当 

月額 ２０１，８００円～２３１，２００円 ※ 職務経験に基づき決定 
超過勤務手当、休日勤務手当、期末・勤勉手当（賞与６月と１２月）支給 
（賞与は最大４.６ヶ月分、在職期間に応じて支給（令和６年度実績）） 
その他、通勤手当相当額が別途支給されます。（ただし当事業所認定額） 

 
８  加入保険等 

健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険 
 

９  選考方法 
書類選考後、面接試験実施 
※ 事前に履歴書（写真貼付）、職務経歴書を作成し、下記連絡先まで送付 

してください。 
 

１０ 問い合わせ及び送付先 
   〒６０２－８５６６ 

   京都市上京区河原町通広小路上る梶井町４６５ 

   京都府立医科大学附属病院 医療サービス課 保険係 佐藤 

   電話 ０７５－２５１－５２５１ 

※ 書類送付前に必ず上記の電話番号に連絡をお願いします。 

※ 書類選考後、面接の日時を御案内させていただきます。 

※ 提出いただきました書類は、採用・不採用に関わらず返却いたしません。 

なお、提出いただいた書類は、採用審査のみに使用し、正当な理由なく第三者 

への開示、譲渡および貸与は一切ありません。 


